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Créé en 1885, le groupe DUCERF développe des produits, des techniques et des services innovants de la filiere bois. Le

groupe intégre les processus de 18 et 29 transformations de bois feuillus sur 6 sites de production en France.

Riche de son expérience reconnue et soucieux de I’'environnement, le groupe DUCERF est |la premiére scierie de France éco
certifiée. Sa présence dans 45 pays lui confére une renommeée internationale avec 50% de son CA réalisés a I'export.

Qualité, innovation et passion sont les motivations du groupe devenu I'un des leaders sur son secteur.

Dans le cadre d’un départ, nous recrutons un(e) Comptable Assistant(e) RH H/F.
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Rattaché(e) a la Directrice Administrative et Financiére et en relation étroite avec les différents services, vous aurez pour
missions principales (environ 60% du temps) :

e Gestion de la comptabilité fournisseurs et clients ;
e Saisie des opérations et rapprochements bancaires ;
e Suivi journalier de la trésorerie et Préparation des points hebdomadaires ;
e Préparation et déclaration de la TVA, de la DES et la DEB ;
e Maitrise des regles de TVA a I'import et I'export.
e Transmission des déclarations diverses aux services fiscaux (CFE, CVAE, TVS...) ;
e Comptabilisation des immobilisations, calcul des dotations;
e Gestion des notes de frais de déplacements ;
e Déclaration mensuelle auprées de I’Assurance-Crédit ;
e Aide alarévision et a la préparation des bilans ;
e Préparation du tableau de bord hebdomadaire ;
Et pour missions secondaires sous la responsabilité de la Responsable RH (environ 40% du temps) :

e Collecte et saisie des éléments variables de paie et vérification des bulletins aprés cabinet paie;
e Paiement des charges sociales et révisions de paie ;

e Suivi administratif RH (entrée / sortie collaborateurs, visites médicales, arréts de travail et suivi prévoyance, suivi admin
des intérimaires, stagiaires...)

R s

De formation supérieure, Bac+2 ou équivalent en comptabilité, vous disposez d'une expérience de 5 ans minimum sur un
poste similaire, idéalement dans le secteur de I'industrie :
=>» Vous étes reconnu(e) pour vos qualités d’analyse et de synthése qui vous permettront d’identifier les priorités et d’aller
rapidement a I'essentiel, mais aussi pour votre discrétion et votre respect de la confidentialité des données traitées.

=>» Do6té(e) d’un excellent relationnel, votre réactivité et votre autonomie vous permettront de vous adapter a vos
interlocuteurs,

Doté(e) d’un fort sens de l'initiative, vous étes organisé(e), méthodique et force de proposition.

Maitrise de la gestion du plan comptable, des normes comptables et fiscales.
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Connaissance Logiciels Sage 1000, Sylae, Cegid Notilus serait un plus.

Poste en CDI basé a Vendenesse-lés-Charolles (71)



http://www.ducerf.com/

